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1. UvOD

Djecji vrti¢ “Pal¢i¢ Tovarnik” je mjesto za igru, zZivot i cjeloviti razvoj individualnih potencijala
djeteta u skladu s razvojnim potrebama i pravima djece, u kojem se dijete osje¢a zadovoljno, sretno,

voljeno i postovano.

Vizija - Djec¢jeg vrti¢a Pal¢i¢ Tovarnik je omogucditi jedinstveno iskustvo stimulativnog odgoja i
obrazovanja najmladima, postujuéi njihove individualne socijalne, psiholoske, kognitivne i

emocionalne potrebe.

Misija - Pruziti najkvalitetniju uslugu roditeljima i najmladima promovirajuc¢i dostupnost kroz
profesionalnost djelatnika, visoku kvalitetu odgojno - obrazovnih programa, otvorenost i
transparentnost, visoku motiviranost za suradnju i osiguravanje optimalnih materijalnih i

financijskih uvjeta.

Vrijednosti - Povjerenje, otvorenost, cjelozivotno obrazovanje, partnerstvo, sigurnost,

odgovornost, dostojanstvo 1 poStovanje.



2. USTROJSTVO RADA

Djec¢ji vrti¢ «Palci¢ Tovarnik» obavlja djelatnost predsSkolskog odgoja i1 naobrazbe, njege,

zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi u okviru 40-satnog radnog tjedna.

Svi dijelovi procesa rada u vrti¢u imaju za zadatak osigurati zadovoljavanje svih potreba djece, te
poticanje cjelovitog razvoja i pripadnosti okruzenju u kojem zive. Program odgojno-obrazovnog
rada izraden je prema uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja RH, a temelji se na
Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja djece predskolske dobi RH, NKRPOO-u, sukladno
Zakonu o predskolskom odgoju i naobrazbi i Drzavnom pedagoSkom standardu predSkolskog

odgoja i naobrazbe.

Pedagoska 2022./2023. godina zapocela je 1. rujna 2022. godine, a zavrSava 31. kolovoza 2023.

godine.
U vrticu ¢e se provoditi:

¢+ 5-satni redovni vrticki program za djecu od navrSene 3 godine do polaska u skolu
% 10-satni redovni program za djecu od navrsene 1 godine zZivota do polaska u skolu

% Program predskole

Cjelodnevni 10-satni program traje od 06:00 — 16:00 sati, $to je i radno vrijeme ustanove

prilagodeno potrebama roditelja.
Svoju redovnu djelatnost vrti¢ ¢e ove pedagoske godine organizirati kroz rad u 3 odgojno-obrazovne

skupine:

“* mjesovita jaslicka odgojno-obrazovna skupina (od 1. god.- 3. god. starosti djeteta)
¢ mjesovita srednja odgojno-obrazovna skupina (djeca u 3. i 4. godini Zivota)

% mjeSovita starija odgojno-obrazovna skupina(od 4. god. do polaska u osnovnu $kolu)



Tablica 1.: Odgojne skupine i broj odgojitelja na po¢etku pedagoske godine

ODGOJNA SKUPINA

BROJ DJECE

BROJ ODGOJITELJA

MJESOVITA JASLICKA
0-O SKUPINA
,»CVJIETICI
Djeca od 1. — 3. godine

Zivota

13

MJESOVITA SREDNJA
0O-O SKUPINA
,BALONCICI*

Djeca u 3. i 4. godini Zivota

20

MJESOVITA STARIJA
0-0 SKUPINA
~HLAPICI
Djeca od 4. god. do polaska

u Skolu

25

UKUPNO

58

Tablica 2.: Popis djelatnika vrti¢a u pedagoskoj 2022./2023. godini

IME | PREZIME RADNO MJESTO STRUCNA NAPOMENA
SPREMA

Nada Grgi¢ Ravnateljica VSS mandat 4 godine
Iva Buranji Odgojiteljica VSS Neodredeno —
rodiljni dopust

Katarina Purkovié¢ Odgojiteljica VSS odredeno

Ivana Guljasevi¢ Odgojiteljica VSS Neodredeno —
rodiljni dopust
Martina Glavasi¢ Odgojiteljica Nestru¢no — Odredeno — 5

magistra teologije

mjeseci (zamjena)

Anja Antolovi¢

Odgojiteljica/pripravnica

VSS

Odredeno — 1 god.

(pripravnicki staz)




Anamarija Popovi¢

Odgojiteljica

VSS

Neodredeno

Mirjana Zecevié

Odgojiteljica

VSS

Neodredeno

Marija Sarcevic¢

Odgojiteljica

Nestru¢no — mag.

Odredeno - zamjena

prim.educ.
Ruza Drmanovié¢ Spremacica/servirka SSS Neodredeno
Ivana Palijan Spremacica/servirka SSS Neodredeno

Organizacija rada odgojitelja je fleksibilna, u skladu s potrebama djece. Odgojitelji imaju 6 — satne
smjene, ¢iji se raspored mijenja u toku pedagoske godine ovisno o trenutnim potrebama (period
adaptacije, ljetni mjeseci), od ¢ega je 5,5 sati neposrednog rada s djecom, a 0,5 sat otpada na
dnevnu stanku. Ostatak satnice do punog radnog tjedna od 40 sati odnosi se na ostale poslove

(stru¢no usavrSavanje, suradnja s roditeljima, planiranje, vodenje pedagoSke dokumentacije i sl.).
Prva smjena odgojitelja je od 6:30 do 12:30, druga smjena je od 10:00 do 16:00 sati.
Radno vrijeme ravnateljice je od 7:00 do 15:00 sati, dnevna stanka od 12:30 do 13:00 sati.

Radno vrijeme tehnicko-pomocnog osoblja je : prva smjena od 5:30 do 13:30 sati, druga smjena

od 11:00 do 19:00 sati, dnevna stanka od 12:30 do 13:00 sati.

Tablica 3. Tjedna struktura radnog vremena odgojitelja

R. br. OPIS POSLOVA BROJ SATI
1. Neposredan rad s djecom u odgojno-obrazovnoj skupini 27,5
2. Pripreme, uredenje prostora, izrada poticaja 5
3. Stru¢no usavr$avanje, suradnja s roditeljima, vrednovanje rada 5
4. Dnevni odmor 2,5
UKUPNO 40




Tablica 4. GodiSnja struktura radnog vremena odgojitelja

MJESECI | BROJ BROJ BROJ | NORMA | NEPOSREDNI | OSTALI | PRAZNICI
DANA | SUBOTA | | RADNIH SATI RAD POSLOVI
NEDJELJA | DANA
Rujan 30 8 22 176 121 55 -
Listopad 31 10 21 168 115,5 52,5 -
Studeni 30 8 20 160 110 50 2
(1.11. i
18.11)
Prosinac 31 9 21 168 115,5 52,5 1
(26.12.)
Sijecan;j 31 9 21 168 115,5 52,5 1
(6.1.)
Veljaca 28 8 20 160 110 50 -
OzZujak 31 8 23 184 126,5 57,5 -
Travanj 30 10 19 152 104,5 47,5 1
(10.4.)
Svibanj 31 8 21 168 115,5 52,5 2
(1.5.1305.)
Lipanj 30 8 20 160 110 50 2
(8.6.122.6.)
Srpanj 31 10 21 168 115,5 52,5 -
Kolovoz 31 8 22 176 121 55 1
(15.8.)
UKUPNO | 365 104 251 2008 1.380,5 (sati) 627,5 10
(sati)

Djelatnost vrtica se financira iz sljedecih izvora:

* [z uplata roditelja

* [z proracunskih sredstava Op¢ine Tovarnik

* [z proracuna MZO (RH) za Program predskole




3. MATERIJALNI UVJETI
3.1. CILJ I ZADACE

Djelovati na stvaranje kvalitetnijeg prostornog i materijalnog okruzenja vrti¢a, sigurnosnih

uvjeta te optimalnih prostornih 1 materijalnih uvjeta za zivot i kontinuirano ucenje djece 1 odraslih.

Bitne zadace:

e Raditi na sigurnosnim mjerama zastite u vrticu

e Podizanje kvalitete u svim prostorima vrtic¢a

e (Odrzavanje objekata i opreme u svim prostorima

e Opremanje za sve segmente procesa rada kroz nabavu didaktike i potroSnog materijala
e Opremanje i zamjena opreme i inventara zbog dotrajalosti ili nekih drugih razloga koji

mogu ugroziti sigurnost djece

Vrti¢ je samostojeca gradevina s natkrivenom terasom na juznoj strani zgrade. Ima prizemlje i
djelomi¢no potkrovlje. Sve prostorije u zgradi su suhe i prozra¢ne s dovoljno dnevnog svjetla, a

umjetna rasvjeta je jednoliko rasporedena u prostoru.

U prostoru gdje borave djeca je osigurana temperatura zraka 20-22 stupnja C na 70 cm od poda
(grijanje je plinsko-radijatori, prostori su klimatizirani). Svi prostori imaju moguénost prirodne
ventilacije zraka. Podovi su topli i elasti¢ni te mogu podnijeti mokro pranje i dezinfekciju. U
sanitarnim prostorima podovi su polutopli i pogodni za mokro pranje i dezinfekciju, dok su zidovi

obloZeni materijalima pogodnim za mokro pranje i dezinfekciju do visine 180 cm od poda.

Prostori u kojem borave djeca, tzv. sobe dnevnog boravka, podijeljene su na manje prostorne cjeline,
na centre aktivnosti kako bi djeca, ovisno o vlastitom interesu i1 potrebama, imala mogucnost
grupiranja u manje skupine te kvalitetnije komunicirala i suradivala. Centri aktivnosti obiluju
raznolikim i brojnim materijalima, kojih je uvijek dovoljno te su stalno dostupni djeci. Prostor je
strukturiran da bude poticajan, ugodan, privlacan 1 prije svega siguran. U prostoru su zastiCene
uticnice, staklene povrSine, ostri rubovi i uglovi osnovne opreme. Na vrtickom dvoristu instalirana
je vanjska oprema, djecja igrala, koja pruzaju dovoljno moguénosti za sadrzajan i osmisljeni

boravak djece na otvorenom.

Jasli¢ko dvoriste nije uredeno, medutim u pedagoSkoj 2022./2023. planira se njegovo uredenje
sredstvima dobivenim kroz projekt koji smo aplicirali Ministarstvu za demografiju, mlade i

socijalnu politiku uz sufinanciranje Op¢ine Tovarnik.



3.2.0PCA I DIDAKTICKA OPREMA
Prilikom nabave opreme vodili smo ra¢una da zadovoljava klju¢ne kriterije:

e primjerenosti dobi djece,

e funkcionalnosti,

e sigurnosti djece,

e fleksibilnosti - prenosivosti,

e kvalitete i prirodnosti materijala,

lakoce odrzavanja i estetskog izgleda.

Namjestaj je jednostavnih linija, toplih ekoloskih boja, lako prenosiv i primjenjiv u djecjim igrama

i aktivnostima te stabilan. Djeca su aktivni sudionici u oblikovanju prostora i njegovom mijenjanjul.

Opéu opremu cine: stolovi i stolci standardnih dimenzija prilagodenih uzrastu djece, sustav
fiksiranih i1 pokretnih polica, lako pokretljivi elementi (ormariéi) i pregrade s kojima smo oblikovali

centre aktivnosti.

= centar simbolic¢kih igara obitelji, pripadajué¢i materijali su: kolijevka za lutke sa pripadaju¢om
posteljinom i madracem, kreveti¢ za lutke sa pripadaju¢om posteljinom i madracem, lutke razli¢itih
veli€ina, rasa i oba spola, bocice za lutke, odjeca i obuca za lutke, hodalica — guralica, kolica za

lutke, ormar za odje¢u lutaka, spuzvasti elementi — jedna sofa i fotelja sa pripadajuc¢im stolicem,

= centar simbolickih igara kuhinje koji sadrZi element Stednjaka sa pe¢nicom, sudopere, perilice za
posude, stol 1 4 stolca, posude (tanjuri plitki 1 duboki, plasticne Zlice, viljuSke 1 noZevi, Salice 1 ¢ase
razli¢itih veli¢ina, oblika 1 boja, grabilice, kuhace, cjedila, lijevak, mjerne Zlice, hrana i namirnice

za igru (voce 1 povrce, slastice, hrana za dorucak i glavno jelo), pregace,

= centar simboli¢kih igara trznice s kupljenim kutnim elementom koji ima baldahin, kasa, papirnati

novac, voce 1 povrée (kupljeno, ali 1 kasirano),

= centar simboli¢kih igara frizera koji obiluje predmetima za oblikovanje kose — razli¢itim
ceSljevima, praznim boc¢icama laka za kosu, gela, spuzvicama, plakati s razli¢itim frizurama, fen,

trostrano zrcalo, drveni element za frizerski salon,

= centar gradenja i konstruiranja koji obiluje materijalima: lego-kockama razli¢itih veli¢ina, duplo
kockama, drvene kocke i1 razli¢ita geometrijska tijela, drvene tracnice i ceste s vlakovima, drvena

vozila, fotografije gradevina, pedagoski neoblikovani materijali-tuljci, drveni oblutci, plo€ice 1 sl.,



= centar logicko-prostornih i koli¢inskih odnosa s raznim didaktiCkim igrama prostornih i
koli¢inskih odnosa, puzzlama, memory igrama, slagalicama, stolnim igrama s kockom, drustvenim
igrama, geometrijskim tijelima, Stapi¢ima, papirima i olovkama, sredstvima za razli¢ita mjerenja i

dr.,

= centar dramsko-scenskih igara koji obiluje: razli¢itom odje¢om i obu¢om, modnim dodacima,

Stapnim lutkama, lutkama zijevalicama, ginjol lutkama,
= centar likovnih aktivnosti s materijalima i alatima za modeliranje, crtanje i slikanje,

= centar glazbenih aktivnosti sadrzi razlicite instrumente kao Sto su: zvecke, Stapici, SusSkalice,
bubnjevi, triangl, metalofon, ksilofon, sintisajzer, kastanjete, pedagoski neoblikovani i1 prirodni
materijali za izradu instrumenata i improvizaciju zvukova, CD-i s vokalno-instrumentalnom

glazbom, dje¢jim pjesmama i brojalicama, ormari¢, cd-player,

= centar istrazivacko - spoznajnih aktivnosti obiluje materijalima i prirodninama iz okruzenja,
plodovima i sjemenkama biljaka i drveca, fotografije biljaka i Zivotinja, enciklopedije, zasadene

biljke, mirisne vreéice, razne posude, hvataljke, povecala, pincete, vaga s utezima,

= centar pocetnog Citanja i pisanja i predmatematickih vjestina, pripadajuc¢i materijali: slikovnice,
price koje djeca sama izraduju, Casopisi, slovarice, umetaljke sa slovima i brojevima, drvena
abeceda, krizaljke, pokrivaljke, loto, memory, slikoprice, materijali za pisanje (olovke, bojice),
papiri, buSac rupa, vezice, Skarice za papir, plakati sa slikom 1 brojem, plakati sa slikom 1 pocetnim

slovom i dr.,

= centar za razvoj digitalnih kompetencija s racunalom, CD-ima s raznim dokumentarnim,

edukativnim sadrzajima i raCunalnim igricama,
= centar knjiznice sa policom na kojoj se nalaze slikovnice, bajke, price, ¢asopisi, ¢lanske iskaznice,

= centar za osamu, u kojem se nalaze mekane spuzve, prostirka, jastuci... Povremeni centri su
centri: - lije¢nika, trgovine, banke, poste, nekog majstora ( ovisno o interesu djece i prikupljenom

materijalu).

Svaki centar ima pripadajuci raznovrsni materijal u dovoljnim koli¢inama 1 na dohvat djecje ruke.
Materijali su ponudeni djeci pregledno, logi¢no 1 svrsishodno. Uz gotova didakticka sredstava i
igracke Vrti¢ ¢e u velikim koli¢inama koristiti neoblikovani i poluoblikovani materijal kojeg ¢e
odgojitelji sakupljati zajedno s djecom i roditeljima. Takav materijal ¢e uvelike obogatiti djecju
igru, poticati istrazivanje i stvaralaStvo. Koristit ¢emo 1 sredstva koja izraduju sami odgojitelji kao

1 odgojitelji s djecom 1 roditeljima, a to su igracke tipa: lota, domina, pokrivaljki, konstruktora,

10



labirinata, slagalica, mozaika, zbirki i sli¢ica, kostima i1 rekvizita za stvaralacke igre i dramatizacije,

scenske lutke, prijevozna sredstva, razne makete, prometni znakovi, kaSirane zivotinje i sli¢no.

Vanjski prostor — igraliSte opremljeno je toboganima, klackalicama sa po 4 sjedala, vrtuljkom,
ljuljackama, velikim pjeS¢anikom instaliranim u skladu s higijensko — zastitnim mjerama, golovima
za mali nogomet, pvc ku¢om, klupom, penjalicama. Prostor je ograden ogradom, a posadeno drvece
pruza malo hlada u ljetnim danima kada se djeca koriste pripadaju¢im alatima za istrazivanje i igre

vodom kao §to su grabilice, cijevi i lijevci.

11



4. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST DJECE | BRIGA ZA
NJIHOVO ZDRAVLJE

Jedan od bitnih preduvjeta za djetetov razvoj u cjelini jest tjelesni razvoj i zdravlje djeteta. Stoga je

bitno raditi na unapredenju i zastiti zdravlja, omogucavanju pravilne prehrane i njege djece

predskolskog uzrasta, te voditi skrb za osiguranjem potrebnih mjera, uvjeta i sredstava za pravilan

rast i razvoj.

Iz navedenog proizlaze sljedece zadace:

Procjena zdravstvenog statusa djece

Pracenje rasta i razvoja djece

Identifikacija djece s teSko¢ama u razvoju

Planiranje pravilne prehrane —zdrava hrana

Skrb o dnevnom ritmu djeteta

Svakodnevni boravak na zraku

Plan provodenja sanitarno higijenskog odrzavanja vrti¢a

Provodenje posebnih epidemioloskih mjera zbog COVID-19 sukladno preporukama

Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Nacionalnog stoZera civilne zastite Republike
Hrvatske (ukoliko ih bude)

4.1. PROCJENA ZDRAVSTVENOG STATUSA DJECE

Upoznavanjem zdravstvenog statusa djeteta moZzemo se pravovremeno prilagodavati posebnim

potrebama svakog djeteta. Kako bismo to ostvarili postavljamo si sljedece zadace:

Procjenjivanje zdravstvenog statusa djeteta 1 potreba djeteta za odgovaraju¢im njegom 1
skrbi, te posebnim potrebama u zdravlju

Informiranje o djeci s posebnim potrebama u zdravlju

Jacanje partnerskih odnosa s roditeljima u svrhu Sto kvalitetnije razmjene informacija o
zdravstvenom stanju djeteta

Informiranje odgojitelja 0 zdravstvenom stanju novog djeteta i posebnim potrebama u
zdravlju

Prikupljanje zdravstvene dokumentacije

Obavljanje inicijalnog razgovora s roditeljima uz prisutnost djeteta

12



4.2. IDENTIFIKACIJA DJECE S TESKOCAMA U RAZVOJU

U odnosu na djecu s teSko¢ama u razvoju postavljamo si nekoliko zadaca:

e Identifikacija djece na osnovu inicijalnih razgovora s roditeljima
- na osnovu medicinske dokumentacije ili misljenja iz specijalizirane ustanove
- naosnovu zapazanja odgojnih radnika

- naosnovu ispunjenog upitnika odgojnih djelatnica i roditelja

e Opservacija djece koja imaju posebne potrebe u odgojnoj skupini

e Upucivanje na dijagnostiku i tretman u odgovarajuce specijalizirane ustanove

e Upucivanje na Komisiju za utvrdivanje vrste i stupnja ostecenja

e Senzibiliziranje vrti¢a i Sire zajednice na djecu s teSkocama u razvoju

e Poticanje fleksibilnosti, eticnosti, solidarnosti i1 tolerancije djeteta u interakciji i
komunikaciji

e Stvaranje atmosfere vrti¢a kao mjesta cjelovitog razvoja, odgoja i obrazovanja djeteta, s
pristupom djetetu kao cjelovitom bic¢u

e Edukacija i senzibiliziranje odgojitelja za proces prepoznavanja posebnih potreba djeteta

e Intenziviranje suradnje odgojitelja, roditelja 1 stru¢nih suradnika na primjenu adekvatnih
odgojnih i terapijskih postupaka

e Pracenje i dokumentiranje napredovanja djeteta

4.3.PLANIRANJE PRAVILNE PREHRANE - ZDRAVA PREHRANA

U cilju pojacavanja zdravstvenog odgoja u svezi s pravilnom prehranom postavili smo si

sljedece zadace:

e Podrska djetetu u usvajanju zdravog nacina zZivota iz podrucja prehrane

e Podrzavanje djetetove samostalnosti, slobode izbora i uklju¢enost u osnovnim situacijama
prehrane

e Uvazavanje djetetova individualna bioritma, posebnih navika i zadovoljavanje potreba
unosa i konzumiranje hrane i tekucine

e Intenziviranje rada na razvijanju zdravstvene kulture

e Progsiriti djetetovo znanje zdrave prehrane

e Osvjes¢ivanje djeteta o vaznosti brige iz podrucja prehrane kao i o razli¢itosti konzumacija

obroka

13



Skrb za djecu s posebnim potrebama u prehrani- dijabetes, celijakija i razne alergije na
prehranu

Antropometrijsko mjerenje djece dva puta u pedagoskoj godini

Zdravstveni odgoj djece o vaznosti zdrave prehrane i tjelesne aktivnosti, usvajanje
higijenskih navika

Provodenje higijene kod djece i odraslih u vrijeme podjele i konzumiranja hrane

Postivanje preporu¢enog dnevnog unosa energije i hranjivih tvari, vitamina i mineralnih
tvari kao 1 preporucene vrste hrane i jela po obrocima u dnevnim i tjednim jelovnicima
Mjesecno planiranje jelovnika sukladno uzrastu djece, godiSnjem dobu, blagdanima,
navikama, posebnim potrebama djeteta

Edukacija 1 stru¢na pomo¢ roditeljima u zastiti djetetova zdravlja vezana uz prehranu
Promoviranje zdravih stilova zivota i znacaja roditeljskog modela u razvoju zdravstvene
kulture djece

Upoznavanje roditelja o prehrambenim standardima prehrane djece u dje¢jem vrticu —
jelovnici i normativi

Individualni razgovori s roditeljima djece koja imaju posebne prehrambene navike i
zdravstvene teSkoce

Suradnja s pedijatrima i stomatolozima

44 SKRB O DNEVNOM RITMU DJETETA | SVAKODNEVNI BORAVAK NA
OTVORENOM

Snimanje stvarnih potreba djece putem inicijalnih razgovora, pracenje, anketa

Osiguravanje uvjeta za pravovremeno zadovoljavanje potreba djece u odnosu na hranu, san,

fizioloske potrebe, boravak na zraku

Izmjena dnevnih aktivnosti i prilagodavanje dnevnog ritma uvazavajuci potrebe djece

Promicanje zdravih stilova Zivota djece Sto duljim boravkom na otvorenom

Poticanje djeteta na osvjes¢ivanje vaznosti svakodnevnog vjezbanja i tjelesnih aktivnosti za

zdravlje, rast i razvoj

Poticanje na stvaranje navika zdravog zivota i prevencija rizicnih ponasSanja

Stvaranje sigurnog, primjerenog i poticajnog okruzenja za boravak djece na otvorenom

Poticanje cjelovitog razvoja djeteta tijekom boravka na otvorenom

Informiranje roditelja o vaznosti boravka na otvorenom za zdravlje i razvoj djeteta
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4.5. PLAN PROVODENJA SANITARNO HIGIJENSKOG ODRZAVANJA VRTICA

S ciljem prevencije i smanjenja rizika od potencijalno opasnih situacija za o¢uvanje tjelesnog i

mentalnog zdravlja djeteta postavili smo si sljedece zadace:

e Dezinfekciju i deratizaciju objekata provoditi prema potrebi i sklopljenom ugovoru

e Svakodnevno odrzavanje higijene unutarnjeg prostora i prostora vanjskih povrSina

e Nosenje zasStitne odjece i obuce

e Evidencija o periodi¢nim zdravstvenim pregledima

e Pradenje epidemioloske situacije

e Upucivanje roditelja na pravilno provodenje higijene djeteta te osamostaljivanje u
uspostavljanju higijenskih navika

e Upucivanje na pedagosko osmisljavanje i integriranje sadrzaja zdravstvenog odgoja u
planove odgojno - obrazovnog rada

e Pracenje osobne higijene i njega djeteta

e ispunjavanje uvjeta HACCP programa u prehrani

e Provodenje mjera prevencije od zaraznih bolesti tijekom zajedni¢kog boravka kao i
higijensko-epidemioloski nadzor nad higijenskim stanjem

e Povecanje duljina trajanja boravka na otvorenom

e Ispunjavanje uvjeta smjestaja (Cisti prostor i pribor, spavanje na odredenoj daljini, znakovi
za posteljinu, redovito provjetravanje prostorija, ispravna dispozicija krutog otpada, pranje
1 dezinficiranje igracaka)

e Osiguravanje dovoljne koli¢ine sredstava za opcu higijenu djece

e Osiguravanje Cistoce okoliSa dje¢jeg vrtica
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5. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Cilj odgojno obrazovnog rada jest zadovoljavanje djetetovih potreba uz poticanje cjelokupnog
razvoja djeteta. Citav odgojno obrazovni proces odvija se u duhu humanistitko - razvojne
koncepcije koja uvazava zakonitosti razvoja predskolskog djeteta, priznaje dijete kao vrijednost po
sebi, prihvaca ga kao bi¢e s dostojanstvom i samopostovanjem koje treba uvazavati i1 razvijati.
Individualiziranim pristupom potice se cjeloviti razvoj, odgoj, uéenje i razvoj kompetencija djece.

Kvalitetu odgojno-obrazovnog rada unapredujemo kroz proces samovrednovanja.

5.1. OSNOVNE ZADACE

e Sustavno pracenje i zadovoljavanje razvojnih potreba djece

e Osiguravanje poticajne sredine za cjelokupan razvoj djeteta te prilagodavanje cjelokupnog
vrtickog okruzja potrebama djece 1 roditelja

¢ Planiranje sadrzaja i poticaja za napredovanje u tjelesnom i psihomotornom podrucju, socio-
emocionalnom, spoznajnom te u podruéju govora, stvaranja i izraZzavanja, kao i pracenje
provedbe aktivnosti i valorizacija istih

e Njegovanje temeljnih humanih vrijednosti vaznih za razvoj odnosa medu djecom i
odraslima, kontinuirano postivanje dje¢jih prava, kako u vrti¢u tako i u obitelji

e Provodenje razgovora radi snimanja pocetnog stanja

e Pracenje i poticanje prilagodbe nove djece

e ldentifikacija djece s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera prema programskim sadrZajima

e Integracija preventivnih, zastitnih i razvojnih programa u odgojno — obrazovni rad

e Integracija odgojno zdravstveno rekreativnih programa u odgojno-obrazovni rad

e Obogacivanje svih programa fakultativnim sadrzajima: predstave, izleti, edukativne posjete

i sportsko rekreativni programi

e Prilagodba sadrzaja i materijalnih uvjeta postoje¢oj epidemioloskoj situaciji
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5.2 GLOBALNO TEMATSKO PLANIRANJE

Tematske cjeline

Ciljevi i zadaci

Vrijeme realizacije

mjesec prilagodbe

-lzgraditi partnerski odnos s
roditeljima te odnos
povjerenja (odgojitelj-dijete)
s ciljem zdravog i sretnog
boravka djeteta u vrticu

-Osmisljavati prostor i
aktivnosti prema potrebama i
interesima djece

-Razvijati pozitivno
emocionalno stanje kod djece

-Urediti i prilagoditi prostore,
materijale i didaktiku
razvojnim potrebama djece u
odgojnoj skupini

Rujan

Europski tjedan
mobilnosti

-Osvijestiti i potaknuti
djetetova razmisljanja o
vaznosti o¢uvanja Zemlje
(usmjerenost na ,,zelena“
prijevozna sredstva)

-Promoviranje sredstava
javnog prijevoza i
alternativnih modela kretanja
I prijevoza u gradovima.

Rujan

Prvi dan jeseni (23.

rujna)

-omoguciti djeci da svim
osjetilima doZive raznolikost
1 ljepotu jeseni uocavajuci
promjene u prirodi

-poticati kod djece znatiZelju
I istrazivacko ponaSanje

— stvaranje veza i odnosa
medu stvarima u prirodnoj
okolini 1 drustvenoj sredini

- upoznavanje s

karakteristikama godiSnjeg
doba

- upoznavanje s
karakteristikama plodina

Rujan

Djecji tjedan

-Razvijanje svijesti o pravima
I potrebama djece, poticanje
roditelja na sudjelovanje u
igrama i aktivnostima s
djecom, stvaranje osjecaja
zajedniStva medu djecom

2.tjedan u listopadu
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-Senzibilizirati dijete za
pomo¢ drugima — (Ti si moj
prijatelj)

-Upoznati dijete sa njihovim
pravima i duznostima
-Poticati ih na samostalnost i

samovrednovanje, postivanje
pravila i dogovora

Svjetski dan zastite
zivotinja, 4.listopad

-Prosiriti znanje o
zivotinjama koje Zive u
neposrednoj okolini, Zivotinja
U ZOO-u, zivotinjama koje su
ugrozene

listopad

Dani zahvalnosti za
plodove zemije;
Dani kruha

-upoznati djecu s na¢inom
pripreme kruha i njegovom
vaznosti u svakodnevnom
Zivotu

-upoznati djecu s kulturom
ophodenja prema kruhu 1
nacinu zbrinjavanja njegovih
ostataka, te im pribliziti
zetvene obicaje

-Omoguciti djetetu igru sa
brasnom, tijestom,
sjemenkama i neoblikovanim
materijalima te primjenu
pekarskih pomagala (valjak,
sito...)

listopad

Dan jabuka

-promicanje vaznosti
konzumacije jabuka za
zdravlje ljudi

-upoznati jabuke kao vrstu
voca putem svih osjetila gdje
rastu jabuke 1 $to se sve moze
napraviti od jabuke — koladi,
sok, Cips..)

-Stjecanje iskustva dodirom,
vidom, njuhom i okusom
(odredivanje okusa,
razliCitosti i sli¢nosti)

listopad

Kravata-
simbol Hrvata

-Upoznati sa znacenjem
kravate, potaknuti njihov
nacionalni ponos, kreativnim
i originalnim radovima,

listopad
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organizirati prigodnu izlozbu
likovnih radova

Svjetski dan Stednje
(31. listopad)

- upoznavanje s vrijednosti
novca i Stednjom kao
nacinom Zivota

- poticati djecu na brojanje,
stvaranje pojma koli¢ine

-razvoj operativnog misljenja,
- stvaranje pojmova,

-usporedivanje, razvrstavanje,
uparivanje, pridruzivanje

listopad

Svi sveti 1 Du$ni dan

-potaknuti i omoguciti
izricanje osobnih osjecaja i
raspoloZenja prema drugima
-podijeliti sjecanja i
uspomene

studeni

Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara
(18.studeni)

-potaknuti istrazivacku
radoznalost za povijest
Hrvatske i zrtve
Domovinskog rata

- sje¢anje na herojsku obranu
Vukovara, ponos i zahvalu
prema braniteljima

studeni

Mijesec knjige

- poticanje djecjeg interesa
prema knjizi, oCuvanje trajnih
vrijednosti

-Potaknuti dijete na
prelistavanje i Citanje
slikovnica i knjiga kao izvora
zabave i znanja

-Poticati sposobnost
prepriavanja i razvoj
govornog stvaralastva
-Razvijati sposobnost
dozivljavanja i razumijevanja
literarnih i scenskih djela

listopad-studeni
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Medunarodni dan
djecjih prava
(20.11.)

-izgradnja licnosti koja Stiti
svoja prava i prava drugoga,
bori se za mirno rjesavanje
sukoba.

-izgradivanje osobnog
identiteta

-prihvacdanje i poStivanje
drugoga

-prihvacanje razli¢itosti u
drustvu

studeni

Adventsko razdoblje

Sv. Nikola (6.
prosinca)

Bozi¢ (25. prosinca)

-Upoznati djecu sa
tradicijskim obicajima u
vrijeme Adventa i DoSas¢a
Razvijati kod djece osjecaj
empatije i poticati djecu na
dobra djela

-Razvijati sposobnost
uocavanja odnosa i veza
medu ljudima (blagdani)

- aktivno sudjelovanje u
blagdanskim zbivanjima na
razini objekta 1 opéine

- razvijanje osjecaja
pripadnosti, zajednistva
ljubavi u vrti¢koj 1 obiteljskoj
sredini

- razvijanje spoznaje o
vrijednostima 1 vaznosti
narodnih obicaja

prosinac

Zima

-pratiti 1 uoCavati promjene u
vremenskim prilikama
-iskustveno uciti o izmjeni
godisnjih doba, stvarati
uzro¢no-posljedicne veze
izmedu stvari 1 pojava

-poticati razvoj svijesti 0
vaznosti brige za Zivotinje
zimi

prosinac, sijecanj,
veljaca

Svjetski dan smijeha | -Razvijati sposobnost sijecanj
(10.1) prepoznavanja i izrazavanja

emocija
Svjetski dan veljaca

bolesnika (11.2.)

-osvjeStavanje vaznosti
zdrave prehrane, kretanja,
izbjegavanja opasnih
situacija nizom istrazivacko
spoznajnih, tjelesnih i radnih
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aktivnosti te ciljanim
poticajnim pitanjima upoznati
djecu s pravilnim na¢inom
zivljenja i oCuvanja vlastitog
zdravlja i zdravlja ljudi oko
sebe

Sv. Valentin (14.
veljace)

- poticati na usvajanje,
razvijanje i njegovanje
socijalnih vjestina (empatija,
privrzenost, prijateljstvo)

- poticati na iskazivanje
emocija, zelja, potreba i
prepoznavanje emocija, zelja
I potreba drugih

- stvarati kod djece osjecaj

sigurnosti i pripadnosti
skupini

veljaca

Medunarodni dan
materinjeg jezika
(21.2)

-unapredivanje i razvoj
materinjeg jezika

-upoznati i pribliziti djeci
razliCita narjecja materinjeg
jezika

veljaca

Pokladni dani

-upoznavanje pokladnih
obicaja naseg kraja

-dati djetetu priliku da iznese
svoje strahove i agresivne
porive, te mu pomo¢i ovladati
onime §to ga plasi

-oCitovati izvorne osjecaje
radosti, tuge, ljutnje i straha
-izrazavati emocije na
spontani nacin

- razvijanje spoznaje o
vrijednostima 1 vaznosti
narodnih obicaja

- poticati likovno i scensko
izraZavanje te originalnost
njihovog doZivljaja

veljaca

Dan oceva (19.3.)

-usmjeravanje aktivnosti na
oc¢eve 1 njithovu ulogu u
obitelji i Zivotu djeteta

ozujak

Svjetski dan oralnog
zdravlja (20.3.)

-poticanje svijesti o0 vaznosti
oralnog zdravlja

-upoznati djecu s pravilnim
nacinom odrZavanja higijene

ozujak
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zubi te prosiriti postojeca
znanja

Prvi dan proljeca

-zapazati vremenske
promjene karakteristicne za
okolinu koja nas okruzuje i s
tim u vezi i nacin odijevanja
te zivot ljudi

-prosirivati spoznaje o
biljkama i Zivotinjama
-poticati pozitivan stav prema
njima

ozujak

Svjetski dan voda
(22.3)

-osvijestiti vaznost vode za
sva ziva bica

-razvijati navike i ponasanja
bitna za zaStitu, oCuvanje i
Stednju vode

ozujak

Uskrsni blagdani

-oCuvanje kulturne bastine
vezane za uskrsne obiCaje
naseg kraja

-zadovoljiti djetetovu potrebu
za ljubavlju, jacati osjecaj
povjerenja i bezuvjetne
ljubavi

-dozivjeti Uskrs kao blagdan
zivota simbolima koji prate
korizmeno vrijeme
-pripreme za Veliki tjedan

- ¢inimo djela svjetlosti:
poticati djecu na ljubav,
radost, dobrotu, strpljivost i
spremnost da pomogne
prijateljima u skupini, drugoj
djeci, svojoj obitelji,
odgojiteljima

travanj

Dan planeta Zemlja,
22. travnja

-ukazati na vaznost zastite 1
ocuvanja zdravog okolisa

-Upoznati djecu s najbitnijim
¢injenicama o planeti na
kojoj Zivimo

-Pouciti djecu kako ocuvati
Zemlju za buduce generacije

-Pojasniti djeci osnovne
pojmove vezane za ekologiju
(ekologija, recikliranje,
otpad...)

-Poticati djecu na

razmiSljanje o vaznosti
recikliranja

travanj
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Majcin dan (druga
nedjelja u svibnju)

Dan obitelji (15. 5.)

-njegovati ljubav prema majci
-spoznati vaznost i ulogu
majke u svakodnevnom
zivotu

-osvijestiti vaznost obitelji 1
medusobne brige jednih za
druge

svibanj

Svjetski dan sporta
(30. svibnja)

-ukazati na vaznost tjelesne
aktivnosti

-potaknuti na ukljuc¢ivanje u
sportske aktivnosti

-zadovoljiti djetetovu potrebu
za kretanjem, razvijati
koordinaciju i preciznost u
baratnju s predmetima te
razvijati koordinaciju pokreta

-razvoj psihomotorickih
sposobnosti u slozenim
vjeStinama.

-upoznavanje raznih sportova

svibanj

Dan zastite okoliSa
(5.svibnja)

-poticati djecu na ocuvanje
neposrednog okoliSa koji nas
okruzuje

svibanj

Ususret ljetu (Sunce
prijatelj ili ...)

-razvijati kod djece potrebu
za aktivnom za$titom od

lipanj

sunca

- upoznati djecu s dobrim i
loSim stranama Sunca

5.3. PRACENJE I POTICANJE PRILAGODBE NOVOUPISANE DJECE

S ciljem stvaranja primjerenih uvjeta za olakSavanje prilagodbe djece postavili smo si
sljedece zadace:
e razvijanje osjecaja privrzenosti, sigurnosti 1 dobrog raspoloZenja djeteta tijekom boravka u
vrticu
e razvijanje slobodnog izrazavanja djetetovih osjecaja, misli, potreba
e razvijanje interesa za komunikaciju s drugom djecom, interesa za igru i raznovrsne

aktivnosti u vrticu
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senzibiliziranje odgojitelja za posebnu komunikaciju i izgradivanje povjerenja, sigurnosti i
uvazavanja tijekom prvih kontakata s djecom 1 roditeljima

jacanje roditeljskih kompetencija pri uklju¢ivanju u odgojno- obrazovni program ustanove
tijekom prvih dana boravka u skupini

podrska roditeljima u procesu odvajanja djece

priprema prostornog i materijalnog okruzenja za olakSavanje prilagodbe

definiranje preporucenog tijeka prilagodbe djece rane dobi

prikupljanje podataka o navikama, interakcijama i poticajima djeteta u razliitim Zivotnim

situacijama

5.4. INTEGRACIJA PREVENTIVNIH, ZASTITNIH I RAZVOJNIH PROGRAMA U
ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

5.4.1. PROGRAM POVECANJA MJERA SIGURNOSTI DJECE I ODRASLIH U VRTICU

S ciljem stvaranja sigurnog materijalnog i socijalnog okruzenja za djecu i odrasle u vrti¢u

kroz pridrzavanje ve¢ postojec¢ih mjera i protokola sigurnosti postavili smo si sljedece zadace:

Prevenirati potencijalno rizi¢ne situacije po sigurnost djeteta

Osnaziti dijete za samokontrolu, samozastitu, samoobranu i samopomo¢ u potencijalno
rizi€nim situacijama

Planiranje 1 provodenje primjerenih postupaka 1 metoda, aktivnosti 1 sadrZaja za
implementiranje Programa sigurnosti u svakodnevni odgojni rad

PridrZzavanje mjera i protokola sigurnosti

Informiranje 1 edukacija roditelja o problemima sigurnosti djece i odraslih u vrticu
Upoznavanje roditelja s kuénim redom, pravilima vrti¢a, mjerama i Protokolima sigurnosti
Izrada pravila sigurnog ponaSanja u grupi (u unutarnjem i vanjskom prostoru)

Primjena postojecih Protokola postupanja u potencijalno rizi€nim situacijama

Primjena zadaca, sadrzaja i aktivnosti iz Nacionalne akcije edukacije djece u podrucju zastite

I Spasavanja

5.4.2. PROGRAM ODGOJA | OBRAZOVANJA ZA LIUDSKA PRAVA

Nacionalni program odgoja i obrazovanja za ljudska prava implementirati ¢e se u svim

aspektima odgojno — obrazovnog rada i zivota djeteta u vrti¢u kroz: svakodnevne zivotne situacije,
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planski stvorene situacije i aktivnosti vezane uz razlicite aspekte prava. S obzirom na to postavljamo

si za ovu pedagosku godinu sljedece zadace:

e Poticati svijest 0 postojanju prava i odgovornosti

e Poticati poStovanje prava drugih

e Poticati zivljenje u skladu s humanim vrijednostima

e Razvijati toleranciju

e Poticati uoCavanje bogatstva razlicitosti ljudi, tradicije, kultura, moguénosti

e Stvaranje primjerenog konteksta za ostvarenje djetetovih temeljnih prava

e Stvaranje uvjeta za upoznavanje djeteta sa ljudima razli¢itih moguénosti, razli¢itih kultura,
rasa

¢ Razvijanje projekata iz podrucja prava djeteta i demokratskog gradanstva

e Planiranje, provedba i vrednovanje zadaca, aktivnosti i sadrzaja iz podruc¢ja prava djece,
humanih vrijednosti i tolerancije razli¢itosti

e Stvaranje materijalnog i socijalnog konteksta za zivljenje u pravima i za prava

e Sudjelovanje u aktivnostima koje promicu prava djece i1 odraslih, prava razli¢itih: Europski
tjedan mobilnosti, Dje¢ji tjedan, Medunarodni djecji dan, Medunarodni dan tolerancije,
Medunarodni dan starijih osoba, Medunarodni dan invalida, Svjetski humanitarni dan, Dan

ljudskih prava, Medunarodni dan bolesnika

5.4.3. PROGRAM JAVNIH POTREBA
e PROGRAM PREDSKOLE

Program predskole provodit ¢e se u starijoj mjesovitoj odgojno-obrazovnoj skupini ,,Hlapi¢i“. U
planu je 1 ove godine provoditi kra¢i program predskole u trajanju od 250 sati za djecu iz mjesta
[laca koja ne pohadaju redovni program vrti¢a i to u razdoblju od ozujka 2023. do kraja svibnja

2023. godine.

Cilj je programa predskole svakom djetetu u godini dana prije polaska u Skolu osigurati
optimalne uvjete za unaprjedivanje vjeStina, navika 1 kompetencija te stjecanje spoznaja i
zadovoljavanje interesa koji ¢u mu pomo¢i u prilagodbi na nove uvjete Zivota, rasta i razvoja U
Skolskom okruzenju, a to ¢emo postiéi kroz sljedece zadace:

e zadovoljiti djetetove potrebe za sigurno$c¢u, pripadnos$cu, ljubavlju, samopostovanjem i

postovanjem drugih osoba te potrebe za samoostvarenje osobnih potencijala
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e razvijati i unaprjedivati tjelesne, emocionalne, socijalne i spoznajne potencijale djeteta te
poticati komunikacijske vjestine potrebne za nove oblike ucenja
e stjecati i/ili unaprjedivati temeljne kompetencije djeteta:
o Komunikacija na materinskom jeziku
o Elementarna komunikacija na stranim jezicima
o Matematicke kompetencije i osnovne kompetencije u prirodoslovlju i tehnologiji
o Digitalne kompetencije
o Uciti kako uéiti
o Socijalne i gradanske kompetencije
o Inicijativnost i poduzetnistvo
o Kulturna svijest i izrazavanje
o Motoricke kompetencije
e motivirati odgojitelja za stjecanje znanja i stru¢no usavrsavanje iz podruc¢ja odgojno
obrazovnog rada u predskoli
e vrednovati realizacije planiranih i provedenih aktivnosti odgojno — obrazovnog rada
e senzibilizacija odgojitelja za potrebe djece u godini prije polaska u skolu
e stvarati primjeren kontekst za rad u predSkoli
¢ edukacija roditelja o programu predskole i moguénostima djeteta koje treba poticati kako
bi dosegnule svoj optimalni razvoj
e savjetodavni rad i snaZenje obitelji za prelazak na nove uvjete razvoja djeteta u Skolskom

okruzenju

5.5. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

Pripremanje, pracenje i vrednovanje podrazumijeva kurikularni pristup, a ukljucuje: godidnji plan i
program odgojno-obrazovnog rada vrtica, vrednovanje i izvjesce krajem pedagoske godine, a prema
Pravilniku o obrascima 1 sadrzaju pedagoske dokumentacije 1 evidencije o djeci u dje¢jem vrticu

(NN, 83/01) u vrti¢u ¢e se voditi slijede¢a dokumentacija:

e Mati¢na knjiga djece,
e Pedagoska dokumentacija skupine: tromjesecni plan i program odgojno-obrazovnog rada,

dnevne pripreme i zapaZanja i planirane zajednicke aktivnosti djece,

Imenik djece,

Evidencija dnevne prisutnosti djece,

Ljetopis Vrtica,
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Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada,

e (Godisnje izvjesce o ostvarivanju GodiSnjeg plana i programa,

e Program stru¢nog usavrSavanja,

e Dosje djece s posebnim potrebama,

e Kbnjiga zapisnika: za sastanke upravnih vijeca, odgojiteljskih vijeca, internih stru¢nih aktiva

i radnih dogovora, roditeljskih sastanaka (za svaku vrstu sastanka vodi se posebna knjiga).

Kao dodatna dokumentacija prema suvremenim metodama i oblicima rada, koristit ¢e se foto i
video zapisi, mape s radovima djece, posebne biljeske i prac¢enja djece, suradnja s roditeljima.
Odgojitelj vodi pregled rada i aktivnosti u kojemu prati rad i procjenjuje razine postignuéa svakog
zasebnog djeteta, a vodi 1 posebne biljeske te prati djecu u svakodnevnom radu. Na taj nacin ¢e se
provjeravati koliko je odgojno-obrazovni rad u vrticu uskladen s potrebama svakog djeteta te koji
su uvjeti provedbe odgojno-obrazovnog rada najbolje prilagodeni potrebama djeteta i zasto.
Takoder, odgojitelj ¢e uredno voditi pedagosku dokumentaciju i biljeske o radu (zaduzenja,

dogovori).
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6. NAOBRAZBA I USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

CILIJ: Prosirivanje, razmjena i stjecanje novih iskustava, znanja i vjestina te razvijanje kompetencija
struénih djelatnika u funkciji §to kvalitetnijeg odgojno-obrazovnog rada i zadovoljavanja potreba
djece. Nastojat ¢emo osigurati uvjete pogodne za kontinuirano usavrsavanje i podizanje stru¢ne
kompetencije odgojitelja s ciljem prepoznavanja, vrednovanja i mijenjanja Vlastite

odgojnoobrazovne prakse, poticuci cjelozivotno ucenje i refleksivnost kod svakog djelatnika.
Planirani oblici usavr$avanja su:

¢ Individualno stru¢no usavr$avanje
e Skupno stru¢no usavrSavanje
e UsavrSavanje izvan ustanove

e Online usavrSavanje

Individualno 1 skupno struéno usavr$avanje provodit ¢emo putem Odgojiteljskih vijeca i radionica
koje ¢emo organizirati unutar kolektiva. Individualni plan usavrSavanja nalazi se u dosjeu djelatnika.
Odgajatelji, prema svojim interesima i sklonostima izabiru stru¢nu literaturu. Svaki odgajatelj duzan
je ispuniti obrazac Program stru¢nog usavrSavanja. Vrednovanje realizacije plana obavit ¢e se

krajem radne godine.

UsavrSavanje zaposlenika izvan ustanove provodit ¢e se prema katalogu stru¢nih skupova
Ministarstva znanosti 1 obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje. Odgojitelji ¢e na preporuku
vrti¢a 1 prema vlastitom interesu uklju€ivati u razli¢ite oblike usavrSavanja kroz seminare,

predavanja, kongrese, okrugle stolove, teCajeve 1 dr. pratec¢i relevantnu stru¢nu literaturu.
Stru¢no usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika provodit ¢e se:
U Vrticu:
* Odgojiteljska vijeca
* Tjedni radni dogovor na razini objekta: stru¢ni tim i odgojitelji
Individualno usavrSavanje:

* Pisanje stru¢nog rada baziranog na prakti¢nom i teorijskom istrazivanju koji se na kraju pedagoske

godine prezentira pred odgojiteljskim vijeCem
* Prac¢enje popularne pedagoske periodike i Casopisa
* Obradivanje stru¢ne literature iz podrucja predskolskog odgoja i razvojne psihologije
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[zvan Vrtica:
* Prema planu 1 programu Agencije za odgoj 1 obrazovanje.

* U organizaciji drugih stru¢nih tijela

UsavrSavanje pomoc¢no-tehnickih djelatnika:
- Radionice
- Radni dogovori
6.1. PROGRAM STAZIRANJA PRIPRAVNIKA

Tijekom pedagoske godine 2022. / 23. svoje Ce staziranje u Djec¢jem vrti¢u Palci¢ Tovarnik zavrsiti
jedna odgojiteljica/pripravnica. Staziranje ¢emo omoguciti i novim pripravnicama koji ¢e tijekom
godine biti zainteresirane za stru¢no osposobljavanje prema mjerama Hrvatskog zavoda za

zaposljavanje.
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7. SURADNJA S RODITELJIMA

Temeljni cilj suradnje s roditeljima je razvoj partnerskih odnosa izmedu roditelja i vrti¢a, pruzanje
potpore obitelji i uskladivanje odgojno-obrazovnog pristupa usmjerenog na dijete. U skladu s tim

postavljamo si sljedeée zadace:

e Prepoznati aktualne potrebe roditelja i ponuditi primjerene, raznolike programe za dijete i
obitelj.

e Osigurati kvalitetnu medusobnu interakciju roditelja 1 vrtica koja podrazumijeva
dvosmjernu, otvorenu, jasnu i podrzavaju¢u komunikaciju.

e Informirati roditelje o radu vrtica, dogadajima u skupini, suvremenim spoznajama iz
podrucdja predskolskog odgoja i obrazovanja.

e Razmijeniti iskustva o djetetovom razvoju, napredovanju, interesima i mogucénostima.

e Jacati roditeljske kompetencije — osnaziti ith 1 podrzavati za roditeljsku ulogu, omoguditi
prilike za razmjenu iskustava i u¢enje od drugih roditelja.

e Sudjelovati u stvaranju temeljnih uvjeta za ostvarivanje djetetovih prava.

e Omoguciti sudjelovanje roditelja u odgojno — obrazovnom radu — tijekom prilagodbe djeteta,
prezentacijom roditeljskih znanja i1 vjestina, sudjelovanjem na izletima, proslavama,
priredbama, itd.

e Ukljuciti roditelje u zajedni¢ko donoSenje odluka, planiranje, vrednovanje.

Suradnju s roditeljima planiramo ostvariti kroz sljedece oblike:
-roditeljski sastanci

-individualni razgovori

-aktivnosti roditelja u vrticu

-Kuti¢ za roditelje

7.1. RODITELJSKI SASTANCI

Komunikacijskim sastancima roditeljima se omogucuje diskusija s odgojiteljicama i drugim
roditeljima o odredenoj temi, razmjena misljenja, osvjeS¢ivanje problema te rjeSavanje dilema
vezanih uz odgoj i rad s djecom predskolske dobi. Teme sastanaka odreduju se ovisno o postoje¢em
problemu unutar skupine, o interesu roditelja za pojedinu temu ili o procjeni odgojiteljica o
relevantnosti pojedine teme za odredenu grupu roditelja. Navest ¢emo neke od planiranih tema

roditeljskih sastanaka za ovu pedagosku godinu.
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Tema Odgojna skupina
Informativni roditeljski sastanak sve odgojne skupine
Poticanje samostalnosti od najranije Jaslicka odgojna skupina
dobi
Utjecaj medija ha mozak djece najranije dobi Srednja mjesovita odgojna skupina
Postavljanje granica uz pozitivnu disciplinu Starija mjeSovita odgojna skupina
Priprema djece za Skolu Starija mjeSovita odgojna skupina

7.2. INDIVIDUALNI RAZGOVORI

Tijekom listopada ¢e se poceti odrzavati individualni razgovori sa svim roditeljima. Tijekom ozujka
odrzat ¢e se drugi krug obveznih individualnih razgovora s roditeljima djece u godini prije polaska

u Skolu s ciljem lakSe pripreme djeteta.

Svaki odgojiteljski par odredit ¢e datum i vrijeme za odrZavanje individualnih razgovora za svaki

mjesec koji ¢e biti jasno istaknut kako bi roditelji na vrijeme mogli najaviti svoj dolazak.

Stru¢na suradnica pedagog i ravnateljica bit ¢e dostupne za razgovore s djetetom i roditeljem u svrhu

upisa djeteta ili iz nekog drugog razloga u terminu koji se individualno dogovara.

7.3. AKTIVNOSTI RODITELJA U VRTICU

Uklju€ivanje roditelja u Zivot 1 rad vrti¢a, ostvarivat ¢emo kroz razli¢ite oblike suradnje:
prisustvovanje svakodnevnim aktivnostima u vrti¢u, sudjelovanje u izletima, sudjelovanje na

svecCanostima u vrti¢u, sudjelovanje u zajedni¢kim akcijama, radionicama 1 sli¢no.

7.4. KUTIC ZA RODITELJE

S roditeljima planiramo ostvarivati i svakodnevnu komunikaciju putem Kutica za roditelje koji ¢e

sadrzavati sljedece informacije:
- 0sobna karta skupine

- tjedni planovi
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- tekstovi o rastu, razvoju , odgoju djece i aktualnoj problematici pedagoske prirode
- obavijesti o aktualnim zbivanjima u vrti¢u i konkretnoj odgojnoj skupini

- foto zapisi djece u aktivnostima

- djecji likovni 1 drugi radovi

- izjave djece ne odredenu temu

- pozivi na sudjelovanje u zajedni¢kim aktivnostima u vrti¢u

- pozivi i termini individualnih razgovora

- najave roditeljskih sastanaka

- poziv za pomoc¢ pri realizaciji aktivnosti (materijali) i zahvale roditeljima

- prijedlozi aktivnosti kod kuce, tekstovi pjesama koje uc¢imo u vrticu
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8. SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Tijekom pedagoske godine planiramo kontinuirano ostvarivati suradnju s relevantnim institucijama
i pojedincima s ciljem:
e obogacivanja djetetova zivota i iskustva razli¢itim kulturno-umjetnickim dozivljajima i
dogadanjima, sportsko-rekreativnim programima, druzenjima i susretima s drugom djecom
I odraslima
e profesionalnog usavrSavanja djelatnica vrti¢a

e tehnicke realizacije planiranih sadrzaja

Opéina Tovarnik

- ostvarivanje djelatnosti

- pokroviteljstva i sponzorstva

- dostava godiSnjih planova rada vrti¢a i godiSnjih izvjesca o radu

- suradnja u organizaciji aktivnosti na nivou Op¢éine (Jesenski festival, Djecji tjedan, Sv. Nikola,

Bozi¢, maskare itd.)

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

- odluke o sufinanciranju programa javnih potreba
- dostava podataka o djeci s teSko¢ama u razvoju

- dostava podataka o programima predSkole

Sluzba za drustvene djelatnosti pri Uredu drZavne uprave u VSZ

- podaci o djeci s teSkoama u razvoju
- organiziranost djecjeg vrti¢a na pocetku pedagoSke godine

- nadzor nad zakonitosti Statuta i Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i djelokrugu rada

Agencija za 0odgoj i obrazovanije

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima,

- prijava pripravnika za staZiranje

- uvid u ostvarivanje programa staZiranja— izvjesce
- stru¢no-pedagoski uvid

- prijava za polaganje stru¢nog ispita

- online suradnja
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Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje odgoja i obrazovanija

- praéenje razvojnog plana
- dostava izvjeSc¢a

- stru¢na usavrsavanja

Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti, Osijek

-savjetovanja,
-stru¢ne konzultacije,
-predavanja,

-pracenje novijih istrazivanja na polju pedagogijskih i psihologijskih znanosti

Suradnja sa Zupnim uredima u Ilac¢i i Tovarniku

- Dani zahvale za plodove zemlje-listopad
- Sv. Nikola - prosinac

- Bozi¢ — prosinac

- Svije¢nica — sijecanj

- Dan oceva — ozujak

- Uskrs — travanj

- Maj¢in dan-svibanj

Osnovne Skole u Ilaci i Tovarniku

- zajednicka obiljeZavanja 1 manifestacije
- roditeljski za predSkolce
- posjete skoli

- upisi u 1. razred osnovne Skole

Bibliobus
- posjete

- u€lanjenje predskolaca i djelatnika

- posudivanje stru¢ne literature za individualno usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika

- posudivanje slikovnica i knjiga za odgojno-obrazovni rad s djecom
- suradnja i posjet u mjesecu knjige (listopad-studeni)

- posjete Bibliobusu tijekom cijele godine
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Gradske knjiznice Vukovar i Vinkovci

- stru¢no usavrSavanje odgojnih djelatnika (stru¢na literatura, predavanja, radionice)

Lijecnica obiteljske medicine

- pruzanje zdravstvene zastite djeci
- cijepljenje

- hitni slucajevi

-posjete ordinaciji

-posjeta lijecnika vrti¢u

Stomatoloska ordinacija

-prevencija karijesa
— edukacija djece
-posjeta ordinaciji

-posjeta stomatologa vrti¢u

Zavod za javno zdravstvo, epidemioloska sluzba

- pracenje provedbe HACCP sustav
- kontrola hrane
- kontrola prostora i opreme

- sanitarni godi$nji i polugodiSnji pregledi

Veterinarska stanica

- provedba mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije

Centar za socijalnu skrb

- vezano za probleme u obitelji

Policijska postaja

- suradnja s policajcem u zajednici

- organizacija zajednickih akcija

Djecji vrtici
- posjete, natjecanja, zajednicki nastupi, promocija rada, razmjena iskustava
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DVD Tovarnik

-posjete vatrogasnoj postaji

-posjeta vatrogasaca vrti¢u

Putujucéa kazaliSta

-predstave tijekom godine

Udruge i Kulturno-umjetni¢ka drustva s podruéja Opéine Tovarnik

-promicati prava djece da sudjeluju u kulturnom i umjetni¢kom Zivotu

9.VREDNOVANJE PROGRAMA

Cilj vrednovanja je unutarnja procjena kvalitete prema vazeéim parametrima Nacionalnog
kurikuluma za rani 1 predskolski odgoj. Dokumentiranje omogucuje odgojiteljima bolje
razumijevanje djeteta u odgojno-obrazovnom procesu, razumijevanje kvalitete okruZzenja za ucenje
1 kvalitete njegovih intervencija, omogucava procjenjivanje aktualnog znanja i razumijevanje djece
te modificiranje sloZenosti ponudenih materijala i aktivnosti. Vrednovanje i dokumentiranje
programa vrsit ¢e se radi:

a) procjene postignuca 1 kompetencija djece

b) oblikovanje kurikuluma

c) partnerstva s roditeljima 1 komunikacije sa Sirom socijalnom zajednicom

Dokumentiranje i vrednovanje vrsit ¢emo uz pomo¢ sljedecih oblika pracenja:

e Obrazac za inicijalni razgovor koji ispunjava roditelj
e Zapazanja i biljeSke o djeci u vrijeme prilagodbe

e Ankete i upitnici za djecu, odgojitelje, roditelje

e Pedagoska dokumentacija

e Liste prac¢enja razvoja i postignuca djeteta

e lzjave djece, upitnici, projektne mape, plakati

e Zapisnici roditeljskih sastanaka
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e Dokumentiranje na nivou odgojnih skupina putem foto i video zapisa (individualni i
zajednicki uratci djece, slike 1 crtezi djece, plakati, panoi, izlozbe i1 prezentacije)

e Evidencija stru¢nog usavrsavanja u Programu stru¢nog usavrsavanja

e Zapisnici Odgojiteljskih vijeca, Internih stru¢nih aktiva, radnih dogovora

e Potvrde o sudjelovanju na eksternim oblicima stru¢nog usavrSavanja

e Prezentacije eksternih oblika stru¢nog usavrsavanja na Odgojiteljskim vije¢ima

e Evidencija i dokumentacija o staziranju odgojitelja i stru¢nih suradnika pripravnika

e Liste antropometrije za svaku grupu i evidencija antropoloskog mjerenja

e Evidencija procijepljenosti i evidencija o ozljedama

e Lista prac¢enja tehnickog osoblja

e Lista prac¢enja rada u kuhinji i HACCP program

e Sanitarne knjiZice

e Potvrde o polaganju higijenskog minimuma

10.PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

- izrada Godi$njeg plana i programa rada vrtica - rujan

- izrada Godisnjeg plana rada ravnatelja - rujan

- vrsiti analizu rada i postignuca u pedagoskoj godini — tijekom godine

- izrada Godi$njeg izvjesca o radu — lipanj/srpanj

- planiranje sjednica Odgojiteljskog vijeca —tijekom godine

- planiranje sastanaka stru¢nog tima — tijekom godine

- planiranje radnih dogovora, refleksija/timskih planiranja — tijekom godine

- planiranje struénih usavr$avanja u ustanovi i izvan nje — tijekom godine

- izrada programa sadrzaja i aktivnosti za pojedine akcije i manifestacije u suradnji s nosiocima istih
- dogovorno s nosiocima

- planiranje sjednica Upravnog vijeéa u suradnji s predsjednicom Upravnog vijeca — tijekom godine
- pracenje provedbe razvojnog plana ustanove

- pruzati podrsku i pomo¢ u izradi planova i programa rada odgojitelja i stru¢nog suradnika — tijekom
godine

Poslovi organiziranja rada Vrtica

- provesti javne upise za redovne programe i programe javnih potreba — lipanj, veljaca

- organizacija rada u novoj pedagoskoj godini - kolovoz i tijekom godine
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- briga o odgovornom odnosu radnika prema imovini vrti¢a - tijekom godine

- koordinirati rad svih skupina i djelatnika - tijekom godine

- iniciranje inovacija i rad na unaprjedenju odgojno-obrazovnog procesa - kontinuirano tijekom
godine

- rad u povjerenstvu za pripravnike - tijekom godine

Savjetodavni rad

- sa svim djelatnicima vrti¢a u cilju pozitivne medusobne komunikacije i razvoja vrtica
- s pripravnicima odgojiteljima i stru¢nim suradnicima

- savjetovanje i suradnja sa vanjskim stru¢njacima i ustanovama

- savjetovanje i suradnja s roditeljima (tijekom pedagoske godine)
Administrativno-upravni poslovi

- sklapanje ugovora o radu na odredeno i neodredeno radno vrijeme - tijekom godine

- sklapanje ugovora o pruzanju usluga vrtic¢a s roditeljima — tijekom godine

- skladanje ugovora s dobavlja¢ima - tijekom godine

- izrada plana koriStenja godis$njih odmora - lipanj

- izdavanje rjeSenja o koristenju godiSnjeg odmora

- izdavanje rjeSenja o ostalim primanjima

- pra¢enje primjene zakona i podzakonskih akata i stru¢no usavr$avanje iz te tematike - tijekom
pedagoske godine

- vodenje evidencije o radnicima i radnom vremenu radnika

- donositi odluke iz djelokruga rada

Financijsko-rac¢unovodstveni poslovi

- izrada plana razvojnih programa - listopad

- izrada plana nabave i izmjena plana nabave u suradnji s racunovodstvom i Upravnim vijeCem
- pravovremena isplata materijalnih prava radnika

- izrada financijskog izvjeSca - tijekom pedagoSke godine

- kontrola narudzbenica, dostavnica i racuna

- dostava racuna u knjigovodstvo i odobravanje isplata

- ispunjavanje izjave te upitnika o fiskalnoj odgovornosti

Suradnja

- ostvarivanje i unapredivanje suradnje sa roditeljima

- suradnja sa nacelnikom i Op¢inskim vijecem

- Suradnja s Upravnim vije¢em:
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e dogovarati dnevni red
e pripremati materijale za sjednice
e podnositi obrazloZenja, izvjesca, sudjelovati u radu
e provoditi odluke
- s Uredom drzZavne uprave i zupanijskim odjelom za skolstvo
- s nadleznim inspekcijskim sluzbama
- s javnim ustanovama, poduze¢ima i udrugama u mjestu
- sa Skolama 1 vrti¢ima
- s Ministarstvom znanosti obrazovanja i sporta
- s Agencijom za odgoj i obrazovanje
- s osnovnom $kolom Ilaca-Banovci i Tovarnik
- s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje
- s Hrvatskim zavodom za mirovinsko osiguranje
Zastupanje i predstavljanje ustanove
- zastupanje prema pozivima i potrebi
- zastupanje u javnim medijima
- prezentiranje ustanove na kongresima, konferencijama, seminarima, smotrama, priredbama
- prezentacija javnosti rada na internetskoj stranici vrtica (tijekom godine)
Stru¢no usavr$avanje
- izraditi program stru¢nog usavrsavanja
- brinuti se o ostvarivanju plana stru¢nog usavrSavanja
- sudjelovati u radionicama , predavanjima, seminarima
- organizirati predavanja, radionice i seminare u vrticu
UsavrSavanje u ustanovi i izvan ustanove
- prisustvovati radionicama u organizaciji vrtica i predavanjima za odgajatelje
- organizirati i voditi sjednice Odgojiteljskog vijeca

- usavr$avanje prema katalogu AZOO - tijekom godine
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Na temelju clanka 47. Statuta Djecjeg vrtica ,Pal¢i¢ Tovarnik”, ravnateljica Djejeg vrtica , Pal¢i¢
Tovarnik” Nada Grgi¢ predlozila je Upravnom vijecu DV ,Paléi¢ Tovarnik” za pedagosku godinu
2022./2023. , a Upravno vijece DV ,Pali¢ Tovarnik” na temelju élanka &lanka 42. Statuta Djecjeg
vrti¢a ,Palci¢ Tovarnik” na svojoj 28. sjednici dana 29. rujna 2022. god. donijelo je

Godisnji plan i program rada za pedago$ku 2022./2023. godinu

prethodno utvrden na Odgojiteljskom vijec¢u Djejeg vrti¢a ,Pal¢i¢ Tovarnik” dana 20. 9. 2022. god.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Sric.

Elizabeta Siri¢, dipl.iur.

RAVNATEUICA
A
(44
Nada Grgi¢, bacc.praesc.educ.
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